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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 010 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Equipo Ejecutor de la Línea Contable 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Neiva, 15 de noviembre de 2023 
 

HORA INICIO: 
10:30 AM 

HORA FIN: 
12:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Biblioteca SENA Comercio 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Centro de la Industria, la Empresa y los 
Servicios. 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Saludos 

2. Informe de las fichas de grado decimo 

3. Informe de las fichas de grado once 

4. Apoyo contable en otros programas 

5. Seguimiento Proyecto Formativo 
 

6. Calificación de RAPS 

7. Próxima Reunión del equipo ejecutor. 

8. Cadena de Formación 

9. Proceso de Certificación 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar reunión del equipo ejecutor de la Línea Contabilización de Operaciones Contables y 
Financieras, para dar a conocer las novedades del proceso formativo del mes de noviembre 
de 2023  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Saludo y Bienvenida 

Se da inicio a la reunión del equipo ejecutor de contabilidad con los instructores: Álvaro 
Bobadilla Carvajal, Alejandro Noreña Penagos, Carlos Alberto Bohórquez Martínez, 
Ferney Trujillo Aroca e Imna Figueroa Hernández. 

 
2. Informe de las fichas de grado decimo 

Cada instructor presento informe de las fichas de grado decimo de la siguiente 
manera: 

ITEM I.E MUNICIPIO FICHAS 
Fecha de Inicio 
de Formación 

INSTRUCTOR A 
CARGO 

NUMERO DE 
APRENDICES 

MATRICUALDOS 
NOVEDADES 
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1 LIMONAR NEIVA  2719616 10/03/2023  
 ALEJANDO 

NOREÑA 
22 

Formación los días miércoles y jueves de 
6:45 a 11:45 AM 
Sin Novedad. 

2 
PROMOCION 
SOCIAL NEIVA NEIVA  2719465 30/03/2023  

 FERNEY 
TRUJILLO 
AROCA 

 24 

Formación los días jueves de 1:00 a 6:00 
PM. 
Se realizaron 2 traslados de la ficha 2484215 
a la Ficha 2719465 por perdida del año. 
Están pendientes. 
Son los siguientes aprendices: 
1.JOSE DAVID PERTOMO ROJAS. TI. 
1077721940. 
2.CRISTIAM CAMILO ORTIZ NIETO. TI. 
1076905328. 
 
Se presentaron tres deserciones de 
aprendices que abandonaron el proceso 
formativo., ello es: Están pendientes 
1. DAYAN GISSETH SILVA TORRES 
2. KEYNER JAVIER PARRA ZUÑIGA 
3. JENNIFER MARIELA MEDINA LLANOS  

3 
ATANSIO 
GIRARDOT 

NEIVA 2710615 28/02/2023 
IMNA 

FIGUEOA 
HERNANDEZ 

29 

Formación los días viernes de 2:00 a 6:00 
PM 
Pendiente deserciones de dos aprendices:  
1. ANGELLY MARYAM LABRADOR 

PERDOMO,  
2. ANGIE CASTEBLANCO  

4 INEM NEIVA 2719430 22/03/2023 

CARLOS 
ALBERTO 

BOHORQUEZ 
MARTINEZ 

30 

Formación los días miércoles de 1:00 pm a 
6:00 PM. 
 
El aprendiz JUAN ESTEBAN VALENCIA ROA. 
TI. 1096505247, no está en el listado, su 
estado está pendiente por resolver con la 
jefe Noris 
Aprendices activos en la ficha 31 
  

5 
PROMOCION 
SOCIAL 
PALERMO 

PALERMO 2735882 27/03/2023 

ALVARO 
BOBADILLA 

CARVAJAL /CARLOS 
ALBERTO 

BOHORQUEZ 
MARTINEZ 

31 

Horario de formación; lunes y martes de 
2:00 PM a 6:00 PM 
31 aprendices activos que asisten a la 
formación, 32 que aparecen en formación en 
senasofiaplus 
 
 Se radicó carta de retiro voluntario y se 
registró en senasofiaplus del aprendiz JUAN 
SEBASTIAN LOSADA CHINCHILLA, en 
senasofiaplus, su estado esta pendiente.  

6 
ANA ELISA 
CUENCA - 
YAGUARA 

YAGUARA 2735876  10/04/2023  
 Ferney 
Trujillo 
Aroca 

23 

 Horario de formación; lunes y viernes de 
2:00 a 6:00 PM 
Se solicitó deserción de dos aprendices por 
inasistencia: la I.E no ha firmado el formato. 
Leonardo González Perdomo CC 
1076903505 
Santiago Rivera Rodríguez TI 1082214573 
  

7 
MISAEL 
PASTRANA - 
RIVERA 

RIVERA 2735570 24/03/2023 
ALVARO 

BOBADILLA 
CARVAJAL  

26 

Horario de formación; lunes y miércoles de 
2:00 a 6:00 PM 
Aprendices activos en la ficha 26, en 
formación 28 
 
Se pasó retiro voluntario al SENA, todavía no 
se está en plataforma legalizado, 
corresponde al  aprendiz Karen Dayana 
Mampotes TI 1014863607  
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Se va a solicitar deserción de la aprendiz por 
inasistencia: 
María José Mora Rojas con TI 1031814833 
no asiste desde hace dos meses, se le ha 
comunicado a su acudiente y aprendiz que 
manifieste las razones de no asistencia y se 
le ha entregado formato de retiro de 
voluntario y no lo ha entregado. Las fallas se 
han registrado en Sofía Plus 
  

 
 

3. Informe de las fichas de grado once 

Se presenta informe de las fichas de grado once de la siguiente forma: 
 

FICHA GRADO I.E. MUNICIPIO INSTRUCTOR CERTIFICADOS Novedades 

2483452 11 
ANA ELISA 
CUENCA 

YAGUARA 
ALEJANDRO 

NOREÑA 
PENAGOS 

 36 Ya están en proceso de certificación. 

2483615 11 
ATANASIO 
GIRARDOT 

NEIVA 
ALEJANDRO 

NOREÑA 
PENAGOS 

17 Ya están en proceso de certificación. 

2483616 11 EL LIMONAR NEIVA 
ALEJANDRO 

NOREÑA 
PENAGOS 

23 Ya están en proceso de certificación. 

2484213 11 EL LIMONAR NEIVA 
FERNEY 

TRUJILLO 
AROCA 

 22 

Se realizó deserción de los siguientes aprendices, pero no están 
aplicados en la plataforma. 
1. CRISTIAN DAVID STERLING TORRES  
2. NEFTALY ANDRES MORENO SUAREZ TI 1076503226,  
3. NICOLLE DAYANA HERNANDEZ GONZALEZ Ti 1076905950.  
4. DANIEL HERNANDO MAGALÓN TI1105465186 
Pendiente por iniciar proceso de certificación. 

2484214 11 
INEM JULIAN 

MOTTA SALAS 
NEIVA 

IMNA 
FIGUEROA 

HERNANDEZ 
24 

Ya están en proceso de certificación los 24 aprendices 
PENDIENTE aplicar deserciones de los siguientes aprendices 
1. LAURA CERON 
2. ANY MILDRED VILLABONA 
3. KARLA VANESSA FALLA  

2484215 11 
PROMOCION 

SOCIAL NEIVA 
NEIVA 

 
 
 
 
 
 
 
 

CARLOS 
ALBERTO 

BOHORQUEZ 
MARTINEZ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

14 

Pendiente retiro voluntario 
XIOMARA ALEJANDRA ROJAS T.I.1077722233, no está en 
plataforma senasofiaplus. 
 
Se realizó proceso de deserción y retiro voluntario a los siguientes 
aprendices, pero no aparecen en plataforma 
 
1.  JORMAN ALEXIS HERNANDEZ MOREA.TI. 1075791644. 
2. NICOLAS ORLANDO VARGAS FIERRO. TI. 1076500794 
3. SOLHANY BERMUDEZ LOPEZ.TI. 1078776597. 
4. ANA MARIA CAVIEDES GONZALEZ.TI. 10772255502. 
5. MICHELL DANIELA CARDOSO GONZALES.TI. 1075793579. 
6. DUVAN FELIPE CRUZ HERNANDEZ.TI. 1079176203. 
 
Se realizó proceso de traslado de los siguientes aprendices, pero 
no están aplicado en la plataforma, van para la ficha 2719465 
 
 1. JOSE DAVID PERDOMO ROJAS. TI. 1077721940. 
2. CRISTIAM CAMILO ORTIZ NIETO. TI. 1076905328. 
 
Adicionalmente se radicó carta de retiro voluntario y se registró 
en senasofiaplus del aprendiz BRAYAN ESTIVEN MENESES 
GONZALEZ TI 1117810247, en senasofiaplus aún sigue en 
formación. 
Inicia hoy proceso de Certificación. 

2484217 11 JOSÉ MARTÍ NEIVA 
IMNA 

FIGUEROA 
HERNANDEZ 

 
 
  

28 

Ya se inició proceso de certificación 
 
Se paso deserción de los siguientes aprendices, pero todavía no 
están aplicados en la plataforma 
1. Santiago Bolívar Quinto 
2. Diego Alejandro Bolívar Quintero 
 
Inicia hoy proceso de certificación. 
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2484441 11 

MISAEL 
PASTRANA 
BORRERO - 
RIVERA H 

RIVERA 

 
 
 

CARLOS 
ALBERTO 

BOHORQUEZ 
MARTINEZ 

 
 
  

21 

Se realizó proceso de deserción a 2 aprendices y 1 retiro 
voluntario, pero no están aplicados aún en plataforma: 
1. Juan Camilo Fonseca Cuchimba – retiro voluntario 
2. Danna Sofia Tovar Cardozo - Deserción 
3. Juan Esteban Llano – Deserción 
4. Leonardo Esteban Ovalle 
 
Inicia hoy proceso de certificación. 

2484493 11 
PROMOCION 

SOCAL DE 
PALERMO 

PALERMO 
IMNA 

FIGUEROA 
HERNANDEZ 

17 

 Se entregaron 3 retiros voluntarios, pero no se han aplicado en 
la plataforma: Julián Santiago Rojas, Kevin Andrés Rubiano, 
María Fernanda Losada; pendiente una deserción de Jorman 
Reyes. 
 
Pendiente iniciar proceso de certificación. 

2484523 11 
JUAN DE 

CABRERA 
NEIVA 

FERNEY 
TRUJILLO 

AROCA 
 14 Se inicio proceso de Certificación 

2499091 11 
INEM JULIAN 

MOTTA 
SALAS 

NEIVA 
ALVARO 

BOBADILLA 
16 

Se inicio proceso de deserción de los 16 aprendices. 
 
Se entrego al SENA oficio de deserción de pero no se han  
aplicado en la plataforma 
 
1.JUAN CAMILO GARCIA PULIDO TI. 1083874292 
2.DILAN ALEJANDRO FALLA ROJAS.TI. 1030525592  
3.JUAN ESTEBAN GONZALEZ BARAJAS.TI. 1138274676 
4.CRISTIAN CAMILO LIZCANO FIERRO.TI. 1077225538 
5.MATEO FELIPE MORENO ROJAS.TI. 1079175797 
6.Maria  Valentina Gutiérrez Cuellar TI 1077227359 Hizo retiro 
voluntario. Ya no aparece en formación 
7. Jorge Eliecer Camacho Camacho . Hizo traslado ya no aparece 
en formación. 

TOTAL APRENDICES CERTIFICADOS 160  

 
Se certifican 160 aprendices 
 

4. Apoyo contable en otros programas 

Actualmente se están realizando los siguientes apoyos en la competencia contable y de 
recursos financieros: 

• Ficha 2710618 → Operación Turística Local, I.E INEM, Grado 10, I.E INEM -Instructora Imna 
F – Se termina formación en noviembre. 

• Ficha   2719427 →Asistencia Administrativa, I.E José Eustasio Rivera, grado 10, Instructor 
Álvaro Bobadilla… Sin novedades. 

• Ficha 2483080 →Asistencia Administrativa, I.E José Eustasio Rivera, Grado 11, Instructor 
Carlos Alberto Bohórquez Martínez. 
 

Se recomienda a los instructores están pendientes de la fecha de finalización de cada 
acompañamiento e informar estado de la ficha al instructor técnico. 

 
5. Seguimiento proyecto formativo 

 
Para grados once se terminó con el proyecto ELABORACIÓN DEL CICLO 
CONTABLE DE UNA EMPRESA DIDACTICA COMERCIAL EN LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA código 
2406843- Fase Evaluación 
 
 
Para las fichas de grado décimo estamos con el proyecto DESARROLLO DEL CICLO 
CONTABLE DE UNA EMPRESA DIDACTICA COMERCIAL EN LAS 
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INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA.  Código 
2695840, está en la fase de Ejecución. 
 

6. Calificación de RAPS 

Recodarles concertar con los docentes técnicos de las I.E calificación de los 
resultados de aprendizaje según a la línea del tiempo. 
 
Grado 10 
Competencia RECONOCER RECURSOS FINANCIEROS DE ACUERDO CON 
METODOLOGÍA Y NORMATIVA 
 
Resultado de Aprendizaje:  
 
RECONOCER PASIVOS, SEGÚN CRITERIOS DE MEDICIÓN, PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVA. 
 
RECONOCER INGRESOS Y GASTOS, SEGÚN CRITERIOS DE MEDICIÓN, 
PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA 
 
En ficha 2710615 la I.E Atanasio no se ha calificado porque la docente técnica todavía 
no ha terminado estos resultados. 
 
Grado 11 
Competencia: 
RECONOCER RECURSOS FINANCIEROS DE ACUERDO CON METODOLOGÍA Y 
NORMATIVA 
 
Resultado de aprendizaje 
GENERAR REPORTES CONTABLES, LISTADOS Y LIBROS OFICIALES DE LOS 
HECHOS ECONÓMICOS, SEGÚN NORMATIVA 
 
APLICAR HERRAMIENTAS OFIMÁTICAS EN EL REGISTRO DE LA 
INFORMACIÓN CONTABLE, SEGÚN POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN 
 
Ya se emitió juicio evaluativo en los grados once y se inicio proceso de certificación. 
 
 

7. Próxima Reunión del equipo ejecutor. 

Se concertó reunión con el equipo ejecutor para el próximo lunes 4 de diciembre de 
2023 en el SENA comercio. 
 

8.  Cadena de formación 
Se insistir a los aprendices que se inscriban a la cadena de formación, actualmente 
tenemos 56 aspirantes a los dos TECNOLOGOS EN GESTION CONTABLE Y 
FINANCIERAS, plazo hasta hoy. 
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9. Proceso de Certificación 
Se inició proceso de certificación de 160 aprendices. 
Se recomienda que, una vez generados los diplomas, cada instructor debe bajarlos 
por ficha y enviarlos a la I.E, si es posible concertar para que la I.E los imprima y si 
se alcanza lo entreguen en el grado. 
 

CONCLUSIONES 

Se recomienda estar atentos y tener una comunicación permanente y asertiva con los 
rectores, coordinadores y docentes de las instituciones educativas, cualquier novedad 
e inconveniente informar. 
 
Se le recuerda elaborar el acta de novedades por ficha, de manera mensual siguiendo 
el formato que nos enviaron. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Terminar proceso de certificación 
aprendices 

 
Instructores 

 
30 de noviembre 
de 2023 

ASISTENTES:  
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.  
 

 
 

 


